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Code de la formation DECOUVRlR LES MACROS
e EXMAC

Niveau

* Thématique OBJECTIFS :

Pré-requis * Maitriser la mise en place des procédures d'automatisation de taches sous Excel
* Notions Excel pour gagner du temps lors de taches répétitives
* S'initier a I'outil Visual Basic pour Applications pour mieux comprendre le fonctionnement
Durée des macros
* | jour (7 heures) * Appréhender les bases de la programmation pour alléger le code, le poids des macros

et gagner en lisibilité

Lieu

* Dijon PUBLIC CONCERNE :

* Toute personne connaissant les fonctionnalités basiques d’Excel et souhaitant automatiser

1702 C B des taches répétitives.

® |nter

e Intra MOYENS PEDAGOGIQUES :

e Individuelle * Formation adaptée aux besoins professionnels avec prise de contact Mise en application
sur les documents professionnels

e E-learning - ; ] ) o
e Nombreux cas pratiques transmis en fin de formation avec remise d'un support

e Sur Mesure

INTERVENANT :

Eligi,ble CBF - RS 6563 * Formateur expert Microsoft Office, consultant auprés de grands comptes sur les logiciels
Echéance d'enregistrement bureautiques
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( PROGRAMME DE LA FORMATION )

Créer une macro d'enregistrement

Comprendre le principe d'une macro
Connaitre les références relatives / absolues
Créer une macro avec |'enregistreur
Enregistrer une macro

Gérer les macros

Stocker les macros a différents endroits

Créer une macro accessible depuis tous les classeurs

Utiliser les raccourcis clavier

Affecter une macro a un bouton de formulaire ou une image
Affecter une macro a un bouton de la barre d’outils

Découvrir VBA

Comprendre l'interface du logiciel

Découvrir les notions d'objets, méthodes et propriétés
Déchiffrer une macro

Modifier une macro enregistrée

Déclencher une macro a I'ouverture / la fermeture
d'un classeur

e Créer une boite de dialogue personnalisés

Appliquer ses connaissances sur des cas pratiques

Créer une macro de mise en forme

Enregistrer une macro de mise en page et d'impression
Manipuler les feuilles et les classeurs dans une macro
Créer une macro avec le traitement des données

(tris, filtres, copier/coller, ...)

e Concevoir une boite de dialogue
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