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Uniformiser l’apparence de vos diapositives et supports
• Optimiser l’utilisation des modèles et thèmes
• Créer des masques de diapositives
• Gérer le plan de votre présentation
• Appliquer des présentations différentes
• Utiliser les masques de documents et des pages

de commentaires
• Insérer un en-tête et un pied-de-page dans le masque

Illustrer vos présentations
• Insérer et modifier des images
• Insérer des clips vidéos et sonores
• Réaliser des schémas de type organigramme, diagramme
• Insérer un graphique ou l’importer d’Excel (lier)
• Créer un objet graphique et l’enregistrer comme image

Concevoir une présentation interactive
• Créer une navigation personnalisée à l’aide de boutons
• Créer des boutons d’action
• Insérer des liens
• Créer des présentations personnalisées
• Revoir les transitions, animations et leurs effets

Animer votre présentation
• Repérer les différents types d’auditeurs
• Penser au minutage
• Régler les options de projection
• Découvrir les options disponibles en cours de diaporama
• Créer un package pour CD

BUREAUTIQUE

OPTIMISER SON UTILISATION

www.istratech.fr

OBJECTIFS :
• Maîtriser l’utilisation des outils d’illustration des diapositives pour agrémenter vos textes

et contenus de manière pertinente
• Gérer la conception des masques de diapositives, de documents et de pages

de commentaires pour gagner du temps
• Optimiser la présentation et la diffusion de votre diaporama pour captiver votre auditoire

lors de réunions, de séminaires

PUBLIC CONCERNÉ :
• Toute personne souhaitant découvrir les fonctionnalités avancées de Powerpoint

pour optimiser le temps de création et  gagner en efficacité visuelle

MOYENS PÉDAGOGIQUES :
• Formation adaptée aux besoins professionnels (prise de contact en amont)
• Supports et cas pratiques remis en fin de formation
• Possibilité d’application directement sur les documents professionnels

INTERVENANT :
• Expert Microsoft Office, consultant auprès de grands comptes sur les logiciels

bureautiques.

Code de la formation
• POPE

Niveau
• Perfectionnement

Pré-requis
• Tout public

Durée
• 2 jours (14 heures)

Lieu  
• Dijon

Type de formation
• Inter
• Intra
• Individuelle
• E-learning

• Sur Mesure 

PROGRAMME DE LA FORMATION

POWERPOINT
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